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Rédaction sous Joomla et publication Lettre
En cours de rédaction
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1Sinon, pour un article avec une ou deux images, cette (ou ces) image(s) seront stockées dans le répertoire commun « articles_divers » ; leur nom doit donc être original !
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1) Rôles : rédacteur, correcteur, publicateur 

« Rédacteur » c’est un adhérent du club, déclaré comme tel un administrateur du site (membre du bureau + experts du CA); idem pour les 2 autres statuts.
Il peut créer un articler et modifier les articles dont il est l’auteur.

Un article qu’il a créé doit encore être publié par un « publicateur ».

« Correcteur » est un rédacteur qui peut, en plus, modifier tous les articles.

« Publicateur » est un correcteur qui peut, en plus, publier un article.
2) Comment rédiger un article
Création d'un article 
Pour les articles avec de nombreuses images, voir la partie correspondante ci-après.

Sinon, pour un article avec une ou deux images, cette (ou ces) image(s) seront stockées dans le répertoire commun « articles_divers » ; leur nom doit donc être original !
· Connexion avec N° adhérent et mot de passe, cette connexion fait aparazître une entrée de menu supplémentaire en bas du menu « Sommaire »:
· Menu « Sommaire », sélectionner : Edition-Gestion => création-article

· Renseigner le titre dans l’onglet Contenu,

· TOUT DE SUITE : sélectionner la catégorie dans l’onglet Publication 
Ex : Détail Evenements

· Retour à l’onglet Contenu pour rentrer le texte, soit par frappe directe, soit par copier-coller à partir d’un document (ex : word).

· S’assurer d’une mise en forme cohérente avec le site :

· pour les titres des diverses parties utiliser style "En-tête 3" 
le style se choit dans la liste déroulante qui a au début "Paragraphe". Il y a aussi titre 4 et 5.
· Attention la présentation effective est différente entre l’éditeur de texte en cours de rédaction et la présentation sur le site public
· Positionner "Lire la Suite " ou « ReadMore ». Il s’agit de définir la partie de début du texte qui apparaitra dans une liste d’article. Il y a un bouton ad hoc dans l’éditeur ([image: image1.png]


 ou 
· Insérer une image 

· Télécharger : aller au bon répertoire, transférer : parcourir, sélectionner les fichiers (<10 MB) puis démarrer l'envoi

· Sélectionner et Insérer
· Métadonnées : zone Méta Description : un paragraphe de présentation peut servir pour l’indexation par Google
· Sauvegarder (la présentation effective est différente de celle de l’éditeur de texte)
Article avec de nombreuses images

Au préalable création d'un répertoire d'images 

http://www.image-en-relief.org/stereo/administrator/index.php

Conten > Medias

   cliquer dossier articles_divers

    créer un Nnouveau dossier

    renseigner (ici : Guerre3D_StDizier), valider sur "Créer un dossier"

Articles sur plusieurs pages
Possibilité de déclarer plusieurs ruptures de page dans le même article avec le bouton : [image: image2.png]



Le titre donné à chacune des pages supplémentaires apparaitra dans un petit menu à droite de l’article

3) Corriger un article
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Pour modifier un article, on peut le faire depuis le front-office à condition d'être connecté et d'avoir les droits.
On a alors une roue dentée en haut à droite de l'article à modifier, on clique, une seule option : modifier, à cliquer.

Cela ouvre l'article dans l'éditeur de texte (pas exactement même typo que l'article publié mais pas loin) Attention pour copier-coller, utiliser Ctrl+C, Ctrl+V, car le clic droit donne des fonctions particulières Pour annuler une frappe, ne pas utiliser le retour du navigateur mais celui de la barre d'outils de l'éditeur A la fin, descendre tout en bas de la page pour sauvegarde.

Si on n'a pas l'option modifier c'est qu'il y a eu un début de modif sans sauivegarde, il faut alors passer par le back-office, contenu > articles > recherche sur le titre, et débloquer ; seuls les administrateurs du site peuvent le faire.

4) Pour un bon référencement
Titre : moins de 75 caractères

Titres, sous-titre, … le « Html sémantique »

Le titre d’un article est une « En-tête 2 » (c’est comme cela !)

Les titres des sous parties d’un article doivent être mis en « En-tête 3 », en 4 pour le niveau inférieur.
Inclure une Méta Description, de moins 155 caractères

La balise méta description vous permet de fournir un résumé du contenu de la page dans un seul paragraphe. La balise peut être utilisée par les moteurs de recherche pour afficher une description de la page dans les pages de résultats de recherche
'indiquer des métadonnées pour les pages de liste et blog 

Mots Clefs : https://docs.joomla.org/Using_Keywords 

5) Publication de la Lettre mensuelle

Pour chaque lettre on a :

· 2 pdf complets exemple : 

« SCF_Lettre_1006-201712.pdf » et « SCF_Lettre_1006-201712_impr.pdf »


à transférer sous « /lettre_scf/dernieres »
· Une image de la page 1 en .jpg qui sert de sommaire, exemple :
« SCF_Lettre_Page1_1006.jpg »

à transférer sous « /lettre_scf/page1/ »

La meilleure taille est de l’ordre de 1000 pixels de haut (1027 pour les dernières de 2017)

· Une imagette qui s’affiche au survol du pointeur – png taille 183x260 - exemple : 

« L1006.png »

à transférer sous « /lettre_scf/Imagettes/ »

· En anglais, une présentation du contenu avec liste des articles et légendes des images. Le texte de présentation peut être la traduction de l’éditorial ou un paragraphe spécifique, exemple : « SCF_Lettre_1006_201712_Content.pdf »

à transférer sous « /lettre_scf/englishContent s »
Remarque : 

· La forme des noms est essentielle c’est elle qui fait le lien entre les divers éléments.
· Il peut y avoir décalage dans le temps entre la Lettre elle-même et le « english content ». Dans l’intervalle, le lien : 
« ENGLISH : List of content - Articles, Pictures - of the last Monthly Newsletter » 
conduit vers la présentation de la Lettre précédente.
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